山东科技大学

学 生 退 学 申 请 表

申请日期：              
	学生姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	辅导员姓名
	

	学院名称
	
	专业
	
	班级
	 
	学号
	

	理由陈述
	（附：《申请书》及有关证明）

概要：

学生签名：            

学生家长签字：            

	学院意见：

                  （签字）                 年   月   日

	教务处主管处长意见：

（签字）                 年   月   日

	主管校领导意见：

（签字）                 年   月   日

	办理结果（备忘记录）：

教务处承办人：                 年   月   日


办理流程：
1、 原因：申请自动退学或放弃试读机会的学生；
2、 下载上表填写，并附由家长签字的学生本人书面申请；
3、 由学院主管教学工作的副院长签署“学院意见”栏；
4、 由学生本人持已签署完“学院意见”的表格及申请到教务处学籍管理科办理手续；
5、 教务处的处理意见将以《退学通知书》的方式到达学生本人及相关单位。
